
Evrakın ilgili personel tarafından hazırlanarak  
Paraflanması  

Evrakın ġube Müdürüce paraflanarak ya da teklif edilerek 
imzalanması  

Evrakın Ġl Müdür yardımcısı tarafından  uygun görüĢ bildirerek 
imzalanması  

Evrakın Ġl Müdürü tarafından imzalanarak onaylaması  
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            Ġdari Mali ĠĢler ġube Müdürü tarafından Personel Sorumlusuna                        
                                           Havale edilmesi 

         Personel Sorumlusu tarafından raporun sıhhi izne çevrilmesi için 
ilgili birim amirine onaya sunulması  

          
Sıhhi izne çevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildirilmesi 

        Tahakkuk sorumlusu tarafından 7 günü geçen kısım için                        
                                   MaaĢ kesintisi yapılması 

 
         BaĢka iĢlem yapılamadan dosyaya kaldırılması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                            Rapor                           Personelinin   almıĢ oldukları raporlar idari Mali ĠĢler ġube  
                                                                                     Müdürlüğüne teslim edilmesi    

                                        
 
 
 
  
   
    
           

          
 
 
  
    
   
           

          

            

  

 

  

 

  

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 

                                                                                                    

  

 

 Hayır                                                                              Evet 

 

   

 

  

        Evet 

                                                                                                                                                Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

P-ġM 

P-ġM 

Ġl  Müdürünün Onayı 

Alınan rapor heyet raporu mu?  

1 yıl içersinde aldığı raporların 
gün sayısı 7 günden fazla mı? 

P-Pġ 
   P-ġM 
   P-ĠLMY 
   
 
  



 

  


