
Birimlerden gelen taĢınır istek belgesinin veya resmi 
talep yazısının taĢınır kayıt ve kontrol yetkilisine 

ulaĢtırılması  

Talep edilen malzemenin stok durumunun SBB.net 
programında kontrol edilmesi 

 
Malzemenin kiĢiye teslim edilmesi 

 

 
Olmayan malzemenin 

alınması için ġube 
Müdürüne bildirilmesi  

 

 
Zimmet senedinin malzeme teslim 

edilecek kiĢiye imzalattırılması 

 

 
Talep karĢılanması 

 
Talep karĢılanması 

 

 

 

 

  
                                          Ġhtiyaç Pusulası  
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                  DemirbaĢ                                               

                    
                                                                                                                               Tüketim 
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UġAK ĠL GIDA, TARIM ve HAYVANCILIK 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 ĠDARĠ VE MALĠ ĠġLER ġUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

DÖNEMSEL (MENKUL-GAYRĠ MENKUL) 
KAYITLARIN (CETVELLERĠN) TUTULMASI VE 

ÜST MERCĠLERLE MUTABAKATLANDIRILMASI 
Ġġ  AKIġ ġEMASI 
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Yayın Tarihi: 29.07.2013 
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Stokta mevcut mu ?   

Satınalma iĢ akıĢı  DemirbaĢ mı ? 
Tüketim mi ?   



 

 

 

 

 

 

                      

 

 
                     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

                        
            

                                                            

                 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                  
                                                        
                       
                                 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                               

 

                                                                                                                                         

 

 

 

 

 
                                                                                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                    

 

 

 

 

                                                                    

                                  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                         
 

                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            Ġdari Mali ĠĢler ġube Müdürü tarafından Personel Sorumlusuna                        
                                           Havale edilmesi 

         Personel Sorumlusu tarafından raporun sıhhi izne çevrilmesi için 
ilgili birim amirine onaya sunulması  

          
Sıhhi izne çevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildirilmesi 

        Tahakkuk sorumlusu tarafından 7 günü geçen kısım için                        
                                   MaaĢ kesintisi yapılması 

 
         BaĢka iĢlem yapılamadan dosyaya kaldırılması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                            Rapor                           Personelinin   almıĢ oldukları raporlar idari Mali ĠĢler ġube  
                                                                                     Müdürlüğüne teslim edilmesi    

                                        
 
 
 
  
   
    
           

          
 
 
  
    
   
           

          

            

  

 

  

 

  

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 

                                                                                                    

  

 

 Hayır                                                                              Evet 

 

   

 

  

        Evet 

                                                                                                                                                Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

P-ġM 

P-ġM 

Ġl  Müdürünün Onayı 

Alınan rapor heyet raporu mu?  

1 yıl içersinde aldığı raporların 
gün sayısı 7 günden fazla mı? 

P-Pġ 
   P-ġM 
   P-ĠLMY 
   
 
  


