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Personel sorumlusunca goreve gidecek
personel igin il disi gorev olurunun alinmasi

l

ilgili personel tarafinda ekinde gérevlendirme
oluru, konaklama bedeli faturasi, ulagim bedeli
rayici ile SGB net izerinden Yurt I¢i Gegici Gérev
Yollugu belgesinin hazirlanmasi ve Muhasebe
sorumlusuna teslim edilmesi

l

Muhasebe sorumlusunca 6deme emri ve
harcama talimati hazirlanarak gergeklestirme
glrevlisi ve harcama yetkisinin imzasina
sunulmasi

A\ 4

imzalanan 6deme emri belgelerinin ve harcama
talimatinin 6deme igin Defterdarlik Muhasebe
Mudurligune teslim edilmesi
















Rapor

Personelinin almis olduklari raporlar idari Mali Isler Sube
Midiirliigiine teslim edilmesi

P-SM

idari Mali isler Sube Midirii tarafindan Personel Sorumlusuna P-SM
Havale edilmesi
Personel Sorumlusu tarafindan raporun sihhi izne ¢evrilmesi igin P-PS
ilgili birim amirine onaya sunulmasi P-SM

P-iLMY
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il Midiirinin Onayi

Sihhi izne gevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildiriimesi
1

Alinan rapor heyet raporu mu?

Hayir

1 yil icersinde aldigi raporlarin

Evet glin sayisi 7 giinden fazla mi?

Tahakka sorumlusu tarafindan 7 gini gegen kisim igin
Maas kesintisi yapilmasi

Evet
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Bagka islem yapilamadan dosyaya kaldiriima$i
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