
  Ġmzalanan ödeme emri belgelerinin ve harcama 
talimatının ödeme için Defterdarlık Muhasebe 
Müdürlüğüne teslim edilmesi  

 Personel sorumlusunca göreve gidecek 
personel için il dıĢı görev olurunun alınması  

Muhasebe sorumlusunca ödeme emri ve 
harcama talimatı hazırlanarak gerçekleĢtirme 
görevlisi ve harcama yetkisinin imzasına 
sunulması  

 Ġlgili personel tarafında ekinde görevlendirme 
oluru, konaklama bedeli faturası, ulaĢım bedeli 
rayici ile SGB net üzerinden Yurt Ġçi Geçici Görev 
Yolluğu  belgesinin  hazırlanması  ve Muhasebe 
sorumlusuna teslim edilmesi  
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            Ġdari Mali ĠĢler ġube Müdürü tarafından Personel Sorumlusuna                        
                                           Havale edilmesi 

         Personel Sorumlusu tarafından raporun sıhhi izne çevrilmesi için 
ilgili birim amirine onaya sunulması  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                            Rapor                           Personelinin   almış oldukları raporlar idari Mali İşler Şube  

                                                                                     Müdürlüğüne teslim edilmesi    
                                        
 
 
 
  
   
    
           
          
 

P-ġM 

P-ġM 

P-Pġ 
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   P-ĠLMY 



          
Sıhhi izne çevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildirilmesi 

        Tahakkuk sorumlusu tarafından 7 günü geçen kısım için                        
                                   MaaĢ kesintisi yapılması 

 
         BaĢka iĢlem yapılamadan dosyaya kaldırılması 

 
  
    
   
           
          
            
  

 
  
 
  
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
 
                                                                                                    
  
 
 Hayır                                                                              Evet 
 

   
 
  
        Evet 
                                                                                                                                                Hayır 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

Ġl  Müdürünün Onayı 

Alınan rapor heyet raporu mu?  

1 yıl içersinde aldığı raporların 
gün sayısı 7 günden fazla mı? 


