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Ġhtiyaç talep listesi 

Alınacak mal/malzeme ile 
ilgili onay belgesi tanzimi   

ve onayı 

K-KOM 

 
Alınacak mal/malzeme ile ilgili 

piyasa araĢtırmasının yapılması 

 
ĠĢlemin ilgili personele havale 

edilmesi 

 
Ġhtiyaç talep formunun ġube 

Müdürlüğüne gelmesi 

K-PR 

 
Uygun olmayan  

Mal/malzemenin değiĢtirilmesi 

Mal/malzemenin alınması ve 
muayene kabulünün yapılması 

Mal/malzeme 

Mal/malzemenin taĢınır kayıt 
ĠĢleminin yapılması ve ilgili 

Birime zimmetle teslimi 

Onay Belgesi 

K-KY 

Mal/malzemenin faturasına bağlı olarak ödeme 
Evrakı tanzimi ve ödemenin yapılması 

O-MD 

K-PR 
K-BS 
P-ġB 
Ġ-YRD-Ġ 
Ġ-MD 

Müdürlük Makamı  
Onay                            

ĠĢ AkıĢı 



 
 
     
                                                                                  


