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Ihtiya¢ Talep
Listesi

gelmesi

islemin yapilabilmesi icin talep satin alma sorumlusuna

havale edilir

|

internet otaminda DMO kataloguna bakilmasi

l

Malzemeler
Katalogda
var mi ?

Satin alma yo6netimin
belirlenmesi

olusan DMO malzeme istem listesi olusturulmasi

intiyaglarin katalogda bulunan kod numaralarindan

\ 4

DMO ya gonderilmesi

Ust yazi hazirlanarak liste yazi ekine eklenmesi ve

l

DMO ya kredi agiimasi

|

Mutemet gorevlendiriimesi
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DMO hesabina para aktarilmasi igin Muhasebe
islem Fisi duzenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak
Muhasebeye génderilmesi

Muhasebe

\ 4

fatura

DMOQO’ dan mallarin telim alinmasi

Islem Fisi

A

l

Muayene kabul komisyonu tarafindan malzemelerin
kontrol edilmesi

l

Malzemeler
Uygun mu ?

Hayir

|

v

DMO ile baglanti kurulmasi

Evet
Jv'

Odeme emrinin diizenlenmesi, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanarak Muhasebeye gonderilmesi

l

Giden Evrak ls
Akisi

|
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A\ 4

Odeme emri belgesi



















Rapor

Personelinin almis olduklari raporlar idari Mali Isler Sube
Midiirliigiine teslim edilmesi

P-SM

idari Mali isler Sube Midirii tarafindan Personel Sorumlusuna P-SM
Havale edilmesi
Personel Sorumlusu tarafindan raporun sihhi izne gevrilmesi igin P-PS
ilgili birim amirine onaya sunulmasi P-SM

P-iLMY




l

il Midiirinin Onayi

Sihhi izne gevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildiriimesi
1

Alinan rapor heyet raporu mu?

Hayir

1 yil icersinde aldigi raporlarin

Evet glin sayisi 7 giinden fazla mi?

Tahakka sorumlusu tarafindan 7 gini gegen kisim igin
Maas kesintisi yapilmasi

Evet

v

A

y

Bagka islem yapilamadan dosyaya kaldiriima¥i

|




