
Evrakın Ġl Müdürü tarafından kontrol edilerek 
paraflanması   

Evrakın Ġdari Mali ĠĢler ġube Müdürünce Personel Sorumlusuna havale 
edilmesi   

SözleĢmenin “SözleĢmeli Personel ve Ġl Müdürünce”  imzalanması 

Ġmzalanan SözleĢmenin üst yazı ile birlikte Ġlçe 
Müdürlüğüne Gönderilmesi ve göreve baĢlayıĢ tarihlerin 

bildirilmesinin istenilmesi. 

Ġmzalanan SözleĢmenin bir fotokopisini tahakkuk 
birimine verilmesi ( SG giriĢinin Yapılması için) 

SözleĢmeler imzalandıktan sonra defterdarlığa göreve 
baĢlama yazılarının yazılması  

Ġlçe Müdürlüklerinden SözleĢmeli Personelin göreve 
baĢlama yazılarının gelmesi  

Evrakın Ġdari Mali ĠĢler ġube Müdürünce Personel 
Sorumlusuna havale edilmesi   

SözleĢmelerin birer nüshasının kiĢi dosyasına takılması 

Personel Sorumlusunca SözleĢme imzalayan tüm 
personelin baĢlama tarihlerinin ve sözleĢmelerin 

asıllarının bakanlığa üst yazı  
Yazılması  

 
 

 
 
 
                          
                        
    Bakanlıktan gelen 
    Üst yazı ve ekili Maliye Bak. 
    Vizeli Sözleşme  
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UġAK ĠL GIDA, TARIM ve HAYVANCILIK 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 ĠDARĠ VE MALĠ ĠġLER ġUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

SÖZLEġMELĠ PERSONELĠN SÖZLEġME 
ĠMZALAMA ĠġLEMLERĠ Ġġ AKIġ ġEMASI 
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P-ġM 

Gelen Evrak AkıĢı  

SözleĢmeli Personel 
Ġlçede mi görevli 

  Gelen Evrak AkıĢı  

P-ġM 

  Valilik ĠĢ AkıĢ Onayı  

P-ġM 
P-MYD 
Ġ-ĠM 

P-ġM 
P-MYD 
P-ĠM 



 
 
                                                                                                                                                    
 


