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ISIN KISA TANIMI:

Bakanhgimiz tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Atolye
biriminin gorevini zamaninda ve sorunsuz olarak yerine getirmesini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1. Atdlyenin takip ve diizenini saglamak.
Atolye personeli ile soforlerin mesailerini takip etmek, izinlerini ayarlamak.
Resmi araglarin tamir, bakim islerini takip etmek onlarin raporlarini hazirlamak.
Akaryakit ve yag giderlerini takip etmek, seyir defteri ile tanzimi ve kontrolint
yapmak.
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Araglarin tertipli ve bakimh olarak hizmete hazir tutulmasini saglamak ,gerekli is
programini yapmak.

~

Kiralanan araglarin sevk ve idaresini yapmak.

8. -Il Miudirliigiiniin elektrik, su, dogalgaz tesisatlarinin bakim ve tamiratlarinin
yapilmasi.

9. -iI Miidiirliigiimiiz biinyesinde bulunan hizmet binalarinin, lojmanlarin, sosyal
tesislerinin ve bahgesinin bakim ve onarim islerini yapmak

YETKILERI:
1. Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
EN YAKIN YONETICISI:
Idari Mali Isler Sube Miidiirii
ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:
— Normal cahisma saatleri icinde gérev yapmak.
— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.







