
Gelen evrak (Ġlgi) defterinden gideceği 
yere çıkıĢ yapılması  

 
Evrakın türüne göre zarflaması (Posta, Kargo, Ġl Ġçi 
Dağıtım vs.) 

Ġldeki yakın adrese gidecek evrakların 
zimmet ve imza karĢılığı dağıtıcılar 
vasıtası ile teslim edilmesi  

Evrakların gideceği yer uzak adresse 
önemine göre posta türü seçilip posta 
alındısı hazırlanarak posta aracılığı ile 
gönderilmesi    

 
ġubelerden Gelen Evrakların Kabulü  

(Gizlilik Derecesine Göre) 

Giden Evrak Defterinden Yeni Numara 
Verilmesi 

 

 

 

 

 

 
                             ġubelerden Resmi  
                                       Yazıların gelmesi 

 

 

 

 

 

 

 
                                               Hayır                                  Evet 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                       Hayır                                  Evet 
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Cevap (Ġlgili) Yazımı? 

  

 

Yakın Adres Mi? 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


