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Talep yazisi Gelen talep sube muduri tarafindan satin aima
— sorumlusuna havale edilmesi P-SM
Teknik sartname l
Alim icin butge tertibi 6denek durumuna bakilmasi
Odenek var
mi ?
vet Hayir

Piyasa fiyat arastirmasi icin komisyon kurulmasi

Teknik Sartname dogrultusunda hizmet alimi igin
piyasa arastirmasi yapilmasi ve teknik sarthamenin
firmalara génderilmesi

Gelen tekliflerin komisyonda agilmasi ve yaklasik
maliyetlerin hesaplanmasi
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Alim igin 6denek olmadigi zaman talep yazisi
dosyaya takilarak argive kaldirilir.
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Komisyon tarafindan en disuk teklifi veren firmaya
ihalenin verilmesi.SGB’ netten piyasa arastirma
tutanaginin dizenlenmesi

Ihale onay belgesi
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Harcama yetkilisine (ihale yetkilisi) imzaya

sunulmasi

l
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Teklifin kaldigi firmanin yaptidi isin kabull igin 3
kisiden olusan kabul komisyonu olusturulmasi
Sozlesme
yapilacak mi ?
Evet
Hayir l
Firmanin mevzuatta belirlenen oranda
sozlesme bedelinin damga vergisi saymanliga » Gotiirii bedel/Bedel

yatiriimasi

A\ 4

birim fiyat tutanagi

Sozlegsme dlizenlenmesi ve imzalanmasi

Hizmet isi kabul
tutanagi

v

v
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Goturt bedel/ birim fiyat tutanaginin

diizenlenmesi

diizenlenmesi hakedis
» Raporu
Odemeler bazinda hizmet isleri kabul tutanag > hakedis

Raporu
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hakedis  raporlarinin  dizenlenmesi
harcama yetkilisi onayina sunulmasi

ve

nakedis Raporu

!

alma sorumlusu tatarafindan édenmesi

Firma tarafindan diizenlenen faturanin satin
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Rapor Personelinin almis olduklari raporlar idari Mali Isler Sube
Midirligiine teslim edilmesi

P-SM

idari Mali Isler Sube Muidiirii tarafindan Personel Sorumlusuna
Havale edilmesi

P-SM

|

Personel Sorumlusu tarafindan raporun sihhi izne gevrilmesi igin
ilgili birim amirine onaya sunulmasi

l

il Midiirinin Onayi

P-PS
P-SM
P-ILMY

Sihhi izne gevrilen raporun tahakkuk sorumlusuna bildirilmesi
[

Alinan rapor heyet raporu mu?

Hayir

1 yil igersinde aldigi raporlarin

Evet glin sayisi 7 giinden fazla mi?

Tahakka sorumlusu tarafindan 7 giini gegen kisim igin
Maas kesintisi yapilmasi

Evet

v
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Baska islem yapilamadan dosyaya kaldirima¥i
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